
SCHEMAT WYSYŁKI PODPISANEGO

DOKUMENTU (WNIOSKU) 

ZA POMOCĄ PISMA OGÓLNEGO
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1. Wejdź na stronę: https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-

pismo-ogolne

1)Kliknij WYŚLIJ PISMO OGÓLNE.

https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne
https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne
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2) Aplikacja przekieruje do zalogowania się przez ePUAP

a) Wybierz Profil zaufany, e-dowód lub bankowość

elektroniczna
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b) Wybierz Profil Zaufany
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c) Wprowadź dane do logowania
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3) Uzupełnij dane do wysyłki pisma.
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a) Wpisz w wyszukiwarkę NAZWĘ DANEGO PRZEDSZKOLA
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b) Wybierz rodzaj pisma WNIOSEK.
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c) Wypełnij TYTUŁ oraz TREŚĆ PISMA.
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d) Dodaj załącznik - wniosek podpisany przez obojga

rodziców/opiekunów prawnych.
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e) Kliknij dodaj kolejny załącznik w celu dodania załączników

do wniosku podpisanych elektronicznie przez rodzica/rodziców

/opiekunów prawnych.
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f) Dodaj i opisz załączniki.
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g) Wypełnij dane kontaktowe zgodnie ze składanym wnioskiem.

(Wystarczy Imię i Nazwisko, inne dane nie są wymagane.) i

kliknij DALEJ.
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h) Przejdź do PODPISU.
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i) Następnie przekieruje na ePUAP w celu dokonania 

podpisu,  podpisz profilem zaufanym.
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4) Na koniec pojawi się komunikat o wysłaniu wniosku.

UPP – Urzędowe Poświadczenie Przedłożenia dokumentu, 

znajduje się w lewym panelu
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