INSTRUKCJA DLA PLACOWEK
DOTYCZACA IMPORTU/EKSPORTU DANYCH OSOBOWYCH
DZIECI KONTYNUUJACYCH/PRZYJETYCH

EKSPORT dzieci przyjetych
Krok 1.

Po zakoriczeniu sezonu naborowego (np. rekrutacji na rok 2024/25) na etapie ,,Aktualizacja danych”
nalezy przejsé do Zaktadki Kandydaci — Przyjeci — Eksport — po wskazaniu jednostki nalezy klikng¢ w
guzik ,,Eksportuj/Lokalnie”.
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Krok. 2.

Zapisa¢ dokument na dysku komputera, ktdry pobrat sie w wysunietej zaktadce po prawej stronie
uzywajac do tego strzatki skierowanej w dét.

IMPORT dzieci kontynuujgcych
Krok 1.

W nowym sezonie naborowym (np. rekrutacja na rok 2025/26), na etapie ,,Wprowadzania dzieci

kontynuujacych” pracownik przedszkola, ktory przechowywat plik z danymi dzieci przyjetych do
przedszkola przechodzi do zaktadki Kandydaci — Kontynuujgcy — Import (SOU). Po wybraniu jednostki
nalezy klikng¢ ,,Importuj (SOU)” i wskazac plik sou z danymi dzieci.
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Krok 2.

Po zaimportowaniu danych przechodzimy do zaktadki Kandydaci — Kontynuujgcy — Wyszukaj do
kontynuacji i zaznaczamy dzieci, ktdrych rodzice podpisali deklaracje kontynuacji, a nastepnie
wskazuje im jednostke i grupe.
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