Zasady przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego i postepowania
uzupelniajacego do publicznych przedszkoli na rok szkolny 2025/2026

§1
Zasady ogolne

1. Tlekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1) rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ réwniez prawnych opiekundéw dziecka oraz osoby (podmioty)
sprawujace piecze zastgpczg nad dzieckiem;

2) kandydacie — nalezy przez to rozumie¢ dziecko ubiegajace si¢ o przyjecie do przedszkola;

3) przedszkolach — nalezy przez to rozumie¢ publiczne przedszkola, oddzialy przedszkolne w publicznych
szkotach podstawowych, publiczne punkty przedszkolne prowadzone przez Gming Wieliczka oraz publiczne
Przedszkole Siostr Urszulanek UR w Sierczy, do ktorych przeprowadza si¢ rekrutacje w oparciu o niniejsze
zasady.

2. Rekrutacja na rok szkolny 2025/2026 odbywa si¢ z wykorzystaniem systemu informatycznego udostepnionego
na portalu internetowym Gminy Wieliczka www.wieliczka.eu  pod dedykowanym adresem: https://naborp-
kandydat.vulcan.net.pl/wieliczka.

3. W  rekrutacji  biorg udzial wylacznie  wnioski  kandydatow, ktore zostaly  zatwierdzone
w elektronicznym systemie rekrutacyjnym.

4. System rekrutacji oparty jest o jednolicie ustalone kryteria naboru.

5.Rodzice  zapisujac  kandydata maja prawo  wskaza¢ nie wigcej niz trzy  przedszkola
w preferowanej przez siebie kolejnosci w porzadku od 1 do 3.

6. Na podstawie art. 127 ust. 14 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tj. Dz.U. z 2024r.
poz. 737 z p6zn. zm.) dzieci z orzeczeniami 0 potrzebie ksztalcenia specjalnego przyjmowane sg do oddziatow
integracyjnych w przedszkolach ogolnodostepnych na podstawie ww. orzeczenia i wniosku rodzicow bez
udzialu w postgpowaniu rekrutacyjnym z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia odpowiedniej formy ksztalcenia
przez wlasciwg jednostke samorzadu terytorialnego. Wniosek o przyjecie kandydata skladany jest przez
rodzicow w wybranym przedszkolu lub szkole, w ktorych prowadzone sg oddziaty integracyjne.

7. Wychowaniem przedszkolnym obejmuje si¢ dzieci od poczatku roku szkolnego w roku kalendarzowym,
w ktorym dziecko konczy 3 lata, do konca roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy
7 lat. W postgpowaniu rekrutacyjnym biorg udziat dzieci:

1) urodzone w latach 2019-2022;

2) z rocznika 2017 lub 2018, ktérym na podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej odroczono
spetnianie obowigzku szkolnego;

3) posiadajace orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego ubiegajgce si¢ o przyjecie do oddziatow
ogolnodostepnych oraz nieposiadajace orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydanego ze wzgledu
na niepelnosprawnos¢ ubiegajace si¢ o przyjecie do oddziatéw integracyjnych.

4) W rekrutacji nie uczestniczg dzieci urodzone w roku 2023. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach,
wychowaniem przedszkolnym moze by¢ objete dziecko, ktore na dzien rozpoczecia edukacji przedszkolnej
bedzie miato ukonczone 2,5 roku zycia. O przyjeciu dziecka 2,5 letniego w trakcie roku szkolnego (po
rekrutacji) decyduje dyrektor przedszkola. Warunkiem przyjecia jest dokonanie indywidualnej oceny sytuacji
dziecka oraz wolne miejsca w przedszkolu.

8. Rodzice, ktorzy zamierzaja zapisa¢ dziecko do innego przedszkola niz to, do ktorego dziecko dotychczas
uczgszcza muszg pamigtaé, ze w takim przypadku rekrutacja odbywa si¢ na takich samych zasadach, jak dla
dziecka zapisywanego do przedszkola po raz pierwszy.

9. Rodzice dzieci kontynuujacych wychowanie przedszkolne w dotychczasowym przedszkolu nie biora udziatu
w rekrutacji lecz sktadaja deklaracj¢ dotyczaca kontynuacji 1 dalszego uczeszczania dziecka. Deklaracje sktada
si¢ w terminie ustalonym przez dyrektora przedszkola. Wzor deklaracji dostepny jest dla rodzicow w kazdym
przedszkolu.
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10. Na podstawie art. 131 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z2024r.
poz. 737 z pdzn. zm.) do publicznego przedszkola przyjmuje si¢ kandydatow zamieszkalych na obszarze
Gminy Wieliczka.

11. Postgpowanie rekrutacyjne przeprowadza si¢ na wolne miejsca w publicznych przedszkolach w grupach
zblizonych wiekowo.

12. Postgpowanie rekrutacyjne przeprowadzaja komisje rekrutacyjne powotane przez dyrektorow przedszkoli
i szkot. Zadaniem komisji jest w szczegdlnosci ustalenie wynikow postgpowania rekrutacyjnego i sporzadzenie
protokotu z tego postepowania.

13. Przy rekrutacji nie jest brana pod uwagg kolejno$¢ zgltoszen.

14. Rodzice dzieci zamieszkujacych poza Gming Wieliczka moga ubiega¢ si¢ o przyjecie dzieci do przedszkoli
prowadzonych przez Gming Wieliczka w trakcie roku szkolnego. O przyjeciu dziecka od 1 wrzesnia 2025 .
decyduje dyrektor przedszkola pod warunkiem, ze przedszkole nadal bedzie dysponowato wolnymi miejscami,
a przyjecie dziecka nie bedzie skutkowato zmianami organizacyjnymi.

15. Szczegoty pobytu dziecka w przedszkolu reguluje ,,Deklaracja w sprawie korzystania z ustug przedszkola
w roku szkolnym 2025/2026” sktadana przez rodzica.

§2.
Whprowadzanie i skladanie wnioskéw

1. Rekrutacja podstawowa prowadzona jest zgodnie z terminarzem czynno$ci ustalonym W Zarzadzeniu nr
50/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Wieliczka z dnia 24 stycznia 2025r. w sprawie okreslenia terminow
przeprowadzania  postepowania rekrutacyjnego i postgpowania uzupelniajacego do  publicznych
przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w publicznych szkotach podstawowych i publicznych punktow
przedszkolnych na rok szkolny 2025/2026. W dniu 3 marca 2025 r. 0 godz. 8.00 zostanie uruchomiona strona
internetowa, na ktorej zamieszczony zostanie Informator zawierajacy oferte¢ publicznych przedszkoli,
oddzialow przedszkolnych w publicznych szkotach podstawowych i publicznych punktéw przedszkolnych.

2. Wprowadzanie wnioskow do systemu informatycznego: od 3 marca 2025 r. od godz. 8.00 do 21 marca
2025 r. do godz. 15.00 bedzie udostgpniona mozliwos¢ elektronicznego wprowadzania wnioskow o przyjecie
kandydata. Na dedykowanej stronie internetowej zamieszczona zostanie rowniez instrukcja wypehnienia
whniosku w formie elektronicznej.

3. Skladanie wnioskow w przedszkolu: wydrukowany i podpisany wniosek rekrutacyjny nalezy zlozy¢ do
dnia 21 marca 2025r. do godz. 16.00 wylacznie w przedszkolu pierwszego wyboru, gdzie nastepuje
weryfikacja danych i potwierdzenie zlozenia wniosku w systemie informatycznym. Wnioski nie beda
przyjmowane w pozostatych przedszkolach wskazanych na liscie preferencji.

4. W rekrutacji na rok szkolny 2025/2026, rodzice, ktorzy z powodoéw technicznych nie korzystajg z Internetu,
moga ztozy¢é wniosek w systemie informatycznym na terenie przedszkola/szkoty przy pomocy personelu,
wylacznie po uprzednim uzgodnieniu z dyrektorem przedszkola/szkoty.

5. Whniosek, ktory nie jest zatwierdzony w systemie informatycznym nie bierze udzialu w procesie
rekrutacji. Mimo, iz wniosek skladany jest tylko w przedszkolu pierwszego wyboru kandydat bierze
udzial w rekrutacji do wszystkich przedszkoli wskazanych we wniosku na liScie preferencji.

6. Wypeliony wniosek podpisuja oboje rodzice dziecka. Podpisy zlozone we wniosku sg potwierdzeniem
zgodnosci informacji zawartych we wniosku ze stanem faktycznym. Do wniosku rodzice dotaczaja dokumenty
potwierdzajace spelnianie wskazanych kryteriow. Potwierdzenia spetniania kryterium ,,Dziecko, ktérego oboje
rodzice posiadajg aktualng Wielickg Kart¢ Mieszkanca” dokonuje Burmistrz Miasta i Gminy Wieliczka na
whniosek dyrektora przedszkola/szkoty.

7. Rodzice dzieci objgtych obowigzkiem szkolnym (tj. urodzonych w 2017 i 2018 r.) winni dotaczy¢ do wniosku
0 przyjecie kandydata do przedszkola decyzje dyrektora obwodowej szkoly podstawowej o odroczeniu
obowiazku szkolnego. Wprowadzenie do systemu danych kandydata odroczonego wykonywane jest
w przedszkolu pierwszego wyboru po uzgodnieniu terminu z dyrektorem przedszkola/szkoty.

8. Dokumenty potwierdzajgce kryteria sktada si¢: w oryginale, notarialnie po$swiadczonej kopii albo urzedowo
poswiadczonym zgodnie zart. 76 a §1 Kodeksu postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
572) odpisie lub wyciagu z dokumentu Iub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez rodzica
kandydata.



9. Oswiadczenia sktada si¢ pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych o$wiadczen.
Sktadajacy o$wiadczenie jest zobowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci ,,Jestem $wiadomy
odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”.

10. Weryfikacji wnioskéw dokonuje komisja rekrutacyjna w dniach od 24 marca do 24 kwietnia 2025r.
Przewodniczacy komisji rekrutacyjnej moze:

1) zada¢ od rodzicow przedstawienia dokumentow potwierdzajacych okolicznoéci zawarte w oSwiadczeniach
wskazujac termin dokonania tej czynnosci;

2) zwroci¢  si¢ do Burmistrza Miasta i Gminy Wieliczka o0 potwierdzenie okolicznosci zawartych
w o$wiadczeniach, ktory uprawniony jest do: skorzystania z informacji, do ktérych ma dostep z urzedu;
wystapienia do instytucji publicznych o udzielenie informacji; zlecenia Dyrektorowi Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Wieliczce przeprowadzenia wywiadu, celem zweryfikowania o$wiadczenia
o samotnym wychowywaniu dziecka — zgodnie z przepisami dotyczacymi rodzinnego wywiadu
srodowiskowego przeprowadzanego w celu ustalenia prawa do $wiadczenia wychowawczego, o ktorym mowa
w ustawie z dnia 11 lutego 2016r. 0 pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci (tj. Dz.U. z2024r.
poz. 1576).

11. 25 kwietnia 2025 r. 0 godz. 12.00 — podanie do publicznej wiadomosci w siedzibie przedszkola/szkoty listy
kandydatow zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych.

12. Od 25 kwietnia do 29 kwietnia 2025 r. do godz. 16.00 — potwierdzenie przez rodzicow kandydata woli
przyjecia do przedszkola, podpisywanie deklaracji regulujacych zasady pobytu dziecka w przedszkolu
(nieztozenie pisemnego o$wiadczenia i deklaracji w tym terminie jest rOwnoznaczne z rezygnacja z miejsca
W przedszkolu). Zasady komunikacji dotyczace sktadania wniosku rekrutacyjnego stosuje si¢ analogicznie do
potwierdzenia woli przyjecia kandydata do przedszkola.

13. 30 kwietnia 2025 r. 0 godz. 12.00 — podanie do publicznej wiadomosci w siedzibie przedszkola/szkoty listy
kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych.

§3.
Tryb odwolawczy
W sytuacji, gdy kandydat nie zostal przyjety do przedszkola obowiazuje nastgpujacy tryb odwotawczy:

)W terminie 3 dni od dnia podania do publicznej wiadomosci listy kandydatow przyjetych
i kandydatow  nieprzyjetych, rodzic kandydata moze wystapi¢ do  komisji  rekrutacyjnej
z wnioskiem o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia kandydata;

2) Uzasadnienie sporzadza si¢ w terminie 3 dni od dnia wystgpienia przez rodzica kandydata z wnioskiem
0 sporzadzenie uzasadnienia;

3) Rodzic kandydata moze wnie$¢ do dyrektora przedszkola/szkoty odwotanie od rozstrzygnigcia komisji
rekrutacyjnej, w terminie 3 dni od dnia otrzymania uzasadnienia;

4) Dyrektor przedszkola/szkoty rozpatruje odwotanie od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej w terminie 3 dni
od dnia otrzymania odwolania;

5) Na rozstrzygniecie dyrektora przedszkola/szkoty stuzy skarga do sadu administracyjnego.

6) Zasady komunikacji dotyczgce sktadania wniosku rekrutacyjnego stosuje sie analogicznie do trybu
odwotawczego.

§ 4.
Postepowanie uzupelniajace

1. Jezeli po przeprowadzeniu postgpowania rekrutacyjnego przedszkole nadal dysponuje wolnymi miejscami,
dyrektor przedszkola/szkoly przeprowadza postgpowanie uzupehiajace.

2. Postepowanie uzupetniajgce na rok szkolny 2025/2026 prowadzone jest w systemie elektronicznym.

3. Postgpowanie uzupehlniajace prowadzone jest zgodnie zterminarzem czynno$ci ustalonym w Zarzadzeniu
nr 50/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Wieliczka z dnia 24 stycznia 2025 r. w sprawie okreslenia terminéw
przeprowadzania  postgpowania  rekrutacyjnego i postgpowania uzupelniajacego do  publicznych
przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w publicznych szkotach podstawowych i publicznych punktow
przedszkolnych na rok szkolny 2025/2026.



4. Wprowadzanie wnioskow do systemu informatycznego: od 9 czerwca 2025r. od godz. 8.00 do 11
czerwca 2025 r. do godz. 15.00.

5. Skladanie wnioskow w przedszkolu pierwszego wyboru: od 9 czerwca 2025 r. od godz. 8.00 do 11
czerwca 2025 r. do godz. 16.00.

6. Od 12 do 13 czerwca 2025 r. — weryfikacja przez komisj¢ rekrutacyjng wnioskow o przyjecie do przedszkola.

7. 16 czerwca 2025 r. 0 godz. 12.00 — podanie do publicznej wiadomosci w siedzibie przedszkola/szkoty listy
kandydatow zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych.

8.0d 16 do 17 czerwca 2025 r. do godz. 16.00 — potwierdzenie przez rodzicow kandydata woli przyjecia do
przedszkola, podpisywanie deklaracji regulujacych zasady pobytu dziecka w przedszkolu (nieztozenie
pisemnego o$wiadczenia i deklaracji wtym terminie jest réwnoznaczne zrezygnacja z Mmiejsca
w przedszkolu).

9. 18 czerwca 2025 r. 0 godz. 12.00 — podanie do publicznej wiadomosci w siedzibie przedszkola/szkoty listy
kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych.

10. Pozostale zasady dotyczace postepowania rekrutacyjnego stosuje si¢ odpowiednio w przypadku postepowania
uzupehniajacego.

§ 5.
Przechowywanie danych osobowych kandydatéw i dokumentacji postepowania rekrutacyjnego

1. Dane osobowe kandydatow zgromadzone w celach postgpowania rekrutacyjnego oraz dokumentacja
postgpowania rekrutacyjnego sa przechowywane nie dluzej niz do konca okresu, w ktérym uczen korzysta
z wychowania przedszkolnego w danym przedszkolu.

2. Dane osobowe kandydatow nieprzyjetych zgromadzone w celach postgpowania rekrutacyjnego sa
przechowywane w przedszkolach, ktore przeprowadzaty postepowanie rekrutacyjne, przez okres roku, chyba ze
na rozstrzygnigcie dyrektora przedszkola zostala wniesiona skarga do sadu administracyjnego i postepowanie
nie zostato zakonczone prawomocnym wyrokiem.

§ 6.

Zasady powyzsze zostaly opracowane W zwigzku z art. 154 ust. 1 pkt 1 i ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 737 z p6zn. zm.).



